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KHVADNo-2025-795
Sihteeripalvelut -toimintayksikkéon siirtyvat nimikkeet

Kainuun hyvinvointialueen aluehallitus paatti 17.2.2025 kaynnistaa koko henkiléstoa
koskevat yhteistoimintaneuvottelut (KHVADNo-2025-795, 8 43).
Yhteistoimintaneuvottelut perustuivat aluehallituksen hyvaksymiin (20.1.2025, § 8)
jarjestamissuunnitelman 4. vaiheen toimenpide-esityksiin organisaatio- ja
johtamisjarjestelman kokonaistarkastelusta.

Toimialueiden maara pysyi samana, mutta toimialuerakenteessa tapahtui muutoksia.
Myds palvelualueiden maara pieneni seka joitakin palvelualueita ja palveluyksikkdja
siirrettiin toimialueiden tai palvelualueiden valilla, kun se on ollut toiminnallisesti
perusteltua. Aluehallitus paatti 27.5.2025, etta aluevaltuusto vahvistaa toimialueiksi
seuraavat: terveys- ja sairaanhoitopalvelut, sosiaali- ja perhepalvelut, iakkaiden
palvelut, pelastuksen palvelut ja hallintopalvelut.

Hallintopalveluiden toimialueen Toimistopalvelut -palveluyksikké6n
sijoittuvaan Sihteeripalvelut -toimintayksikkoon siirretdadn seuraavat nimikkeet:

e Osastonsihteerit 75

e Klinikkasihteerit 6

e Palvelusihteerit 11

® Johdon sihteerit 8

e Hallintosihteeri 1

e Kehittamissihteeri 1

e Tekstinkasittelijat 10

e Toimistosihteerit 25

e Materiaalipalveluiden laskentasihteeri 1

Tehtavanimikkeet, jotka eivat siirry toimistopalveluihin:

® Terveyskeskusavustajat: Tehtavankuva siirtymassa tulevaisuudessa hoidolliseen
suuntaaan.

® Talouspalveluiden laskentasihteerit: Talouspalveluiden sijaisuuksissa ja
kiireapuna tyotehtavia hoidetaan ristiin. Laskentasihteerin avulla varmistetaan
my@os kirjanpitdjien ja jarjestelmavastaavan tyotehtavia (eivat ole
laskentasihteereja) ja toisinpain. Nama tyotehtavat linkittyvat vahvasti
toisiinsa. Osa tydtehtavista on erittain kriittisia ja tehtavat vaatii taloushallinnon
osaamista.

e Palkkasihteerit: Palkkasihteerit tekevat puhtaasti palkanlaskentaa ei
sihteerityota. Palkkasihteerit ovat palkanlaskijoita. Palkanlaskenta kuuluu
kiinteasti palvelusuhdeneuvonnan kansa samaan yksikkoon, koska
palkanlaskentaa ohjaa ty6- ja virkaehtosopimukset, viranhaltijalaki,
tyosopimuslaki jne.

e Rekrytointisihteerit: Rekrytointisihteerit tekevat tydpaikkojen markkinointia,
valmistelevat tydsopimuksia ja hoitavat rekrytoinnin kdytannoén asiat. Tyo ei ole
sihteeritehtavaa.
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e Materiaalipalveluiden palvelusihteeri: Tehtava on ajojarjestelyita. Tyo ei ole
sihteeritehtavaa.

Teknisten palveluiden toimistosihteereiden osalta selvittely on kesken ja niista
tehdaan erillinen paatos.

Paatoksen peruste
Hallintosaanto § 23
Paatos

Hyvaksyn paatoksen.
Tiedoksi

aluehallituksen pj., hyvinvointialuejohtaja, palveluyksikkopaallikkd toimistopalvelut,
talouspalvelut, henkildstohallinto, siirtyvan yksikoiden nykyiset esihenkildt

Allekirjoitus

Timo Halonen, toimialuejohtaja

Asiakirja on sahkdisesti allekirjoitettu asianhallintajarjestelmassa. Kainuun hyvinvointialue
18.09.2025 klo 08:43. Allekirjoituksen oikeellisuuden voi todentaa kirjaamosta.

Viranhaltijapaatoksen nahtavanaolo
Viranhaltijapaatds on yleisesti nahtavilla Kainuun hyvinvointialueen verkkosivuilla
https://kainuunhyvinvointialue.cloudnc.fi/fi-FI 18.9.2025 lahtien
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Oikaisuvaatimus
§28

Oikaisuvaatimusohje
Oikaisuvaatimusohje

Tahan paatdkseen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda:

® se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatds valittdmasti vaikuttaa (asianosainen), seka

e hyvinvointialueen jasen

e hyvinvointialueiden yhteistoiminnassa jarjestettyja tehtavia koskevasta
paatdksesta oikaisuvaatimuksen ja aluevalituksen saa tehda myos
yhteistoimintaan osallinen hyvinvointialue ja sen jasen.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Kainuun hyvinvointialueen kirjaamoon maaraajan
viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman
paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta.

Hyvinvointialueen jdsenen, yhteistoimintaan osallisen hyvinvointialueen ja sen jdsenen
katsotaan saaneen paatdksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun paatos on
asetettu yleisesti nahtavaksi. Kaytettdessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa katsotaan
asianosaisen saaneen tiedon paatdksesta kolmantena paivana viestin l[ahettamisests,
jollei muuta nayteta. Paatoksen sahkdinen tiedoksianto edellyttaa asianosaisen
suostumusta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Kainuun hyvinvointialueen
aluehallitus.

Postiosoite:

Kainuun hyvinvointialue/Aluehallitus
PL 400

87070 Kainuu
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Kayntiosoite: Sotkamontie 13, H-talo, hallinto, 87300 Kajaani

Sahkopostiosoite: kirjaamo.hyvinvointialue@kainuu.fi
Faksinumero: 08 718 0050

Puhelinnumero: 08 615 61 (vaihde)

Kirjaamon aukioloaika: arkisin ma-pe klo 9.00-15.00

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

® paatos, johon haetaan oikaisua
e se, millaista oikaisua vaaditaan
® milla perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja
puhelinnumero. Jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sdhkdisena
viesting, yhteystietona pyydetaan ilmoittamaan myods sahkopostiosoite.
Péytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Kainuun hyvinvointialueen
kirjaamosta (ks. yhteystiedot ylla).
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